Academedia

Education

Die AcadeMedia Education GmbH gehdrt zur skandinavischen Bildungsgruppe AcadeMedia AB. Wir haben es
uns zur Aufgabe gemacht neue und innovative Unterrichtskonzepte zu entwickeln. Unsere Schilerinnen und
Schiler an den allgemeinbildenden und berufsbildenden Schulen profitieren von unserem internationalen
Bildungsnetzwerk. Wir als AcadeMedia Education mdéchten jungen Menschen den Start in das Leben erleichtern
und sie fUr ihre beruflichen Ziele qualifizieren.

Zur Versté@rkung unseres Verwaltungsteams suchen wir fUr den Haupftsitz in Berlin Charlottenburg zum
ndchstmoglichen Zeitpunkt einen motivierten und engagierten

Accounts Payable Accountant / Kreditorenbuchhalter (m/w/d) mit DATEV-

Kenntnissen

Prazision braucht Leidenschaft - Deine Aufgaben:

Bearbeitung und Verbuchung von Eingangsrechnungen nach Kostenstellen in DATEV
Vorbereitung und DurchfUhrung von ZahllGufen

Zuarbeit zu den MonatsabschlUssen und zum Jahresabschluss

Kommunikation mit Lieferanten sowie internen Fachabteilungen

Abstimmung von Kreditorenkonten und Pflege der Stammdaten

Uberwachung und Kldrung offener Posten

Zusammenarbeit mit internen Abteilungen sowie externen Partnern wie Wirtschaftsprifern und
Steuerberatern

Erstellung von Reports und Auswertungen im Bereich Kreditorenbuchhaltung

UnterstUtzung bei der Implementierung und Optimierung von Buchhaltungsprozessen

Mitwirkung bei der Entwicklung und Umsetzung von Richtlinien zur Rechnungsprifung und Genehmigung

Wertschdtzend — Gute Griinde, mit uns zu arbeiten:

Du tragst gerne Verantwortung! Es erwarten Dich groBe Gestaltungsmoglichkeiten und
Entscheidungsfreirdume mit einem unbefristeten Arbeitsvertrag und leistungsgerechter Bezahlung
Auf Deine Work-Life-Balance legst Du groBen Wert! Diese ist gesichert durch Uberstundenausgleich,
flexiblen Arbeitszeiten, Home-Office-Moglichkeit und 30 Urlaubtage im Jahr

Du mochtest Teil einer starken Gemeinschaft sein! Dich erwartet eine Firmenkultur mit Teamevents,
Gesundheitsférderung und einer digitalen Ausstattung

Du m&chtest Dich weiterentwickeln! Ein vielf&ltiges Bildungsangebot, Entwicklungsperspektiven sowie
Feedback helfen Dir dabei

Auch auf das Deutschlandticket und die betriebliche Altersvorsorge, Unfallversicherung und
Krankenzusatzversicherung gehdéren zum Paket dazu

Uberzeugend — Deine Kompetenz:

Du hast eine erfolgreich abgeschlossene kaufmdnnische Ausbildung

Du bringst mehrj&hrige Berufserfahrung in der Kreditorenbuchhaltung mit

Du verfUgst Uber sehr gute Anwenderkenntnisse in DATEV Rechnungswesen und MS Office, insbesondere
in Excel

Gute Kommunikationsfahigkeiten und starker Teamgeist zeichnen Dich aus

Ein analytisches Denkvermdgen, sowie eine gewissenhafte und strukturierte Arbeitsweise runden dein
Profil ab

Unser HR-Team ist bei Fragen unter 03361 358428 erreichbar.
Bewerbung bitte bevorzugt per Mail an: bewerbung@academedia.education

www.academedia.education




